
2-ระบบการลา 

1.ดับเบิลคลิกไอคอนโปรแกรม hosOffice ที่อยู่หน้าจอคอมพิวเตอร์ เพ่ือเปิดโปรแกรม 

 

2.ทำการ Login เพ่ือใช้งาน 

  

3.คลิกปุ่ม [2]ระบบการลา 

 

4.คลิกปุ่ม บันทึกลา 

 

5.คลิกปุ่ม การลา ที่ต้องการ 

 

 



6.กรอกข้อมูลให้ครบถ้วนแล้วคลิกปุ่ม บันทึก 

 

7.โปรแกรมจะส่งข้อความแจ้งผู้ที่ต้องรับทราบ (ต้องมีการตั้งค่า Line Token ในระบบบุคลากร ก่อน) 

7.1 แจ้ง มอบหมายงานให้ 

                   

7.2 แจ้ง หัวหน้างาน 

                    

7.3 แจ้ง หัวหน้ากลุ่มงาน 

                  

8.โปรแกรมจะส่งข้อความแจ้งกลับ (ต้องมีการตั้งค่า Line Token ในระบบบุคลากร ก่อน) 

8.1 แจ้งกลับจาก ผู้รับมอบหมายงาน 

                      



8.2 แจ้งกลับจาก หัวหน้างาน 

                      

8.3 แจ้งกลับจาก หัวหน้ากลุ่มงาน 

                    

8.4 แจ้งจาก ผู้ดูแลระบบการลา 

                    

8.5 แจ้งจาก ผู้อำนวยการ 

                     

 


