
 
ประกาศโรงพยาบาลเสิงสาง 

เร่ือง  แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน พ.ศ. 2565 

 
ตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 มาตรา 9 กำหนดใหหนวยงานของรัฐตองจัดใหมี

ขอมลูขาวสารของราชการไวใหประชาชนเขาตรวจดูได             และตองดำเนินงานตามมาตรฐานเว็บไซตของภาครัฐ 

(Government website Standard) เพ่ือใหบริการตามภารกิจและอำนวยความสะดวกใหประชาชนสามารถเขาถึงขอมูล

ขาวสารไดสะดวกมีความถูกตองชัดเจนครบถวนเปนปจจุบันนั้น 

โรงพยาบาลเสิงสาง  ไดกำหนดแนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน   ดังตอไปนี้ 

1. เผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของหนวยงาน   ดังนี้  

1.1 ขอมูลของโรงพยาบาลเสิงสาง   (General information) ประกอบดวย  วิสัยทัศน พันธกิจ  โครงสราง

หนวยงาน ทำเนียบผูบริหาร (Chief information Office : CIO) อำนาจหนาที่ ยุทธศาสตร แผนปฏิบัติราชการ แผนงาน 

โครงการ และงบประมาณรายจายประจำป คำรับรอง รายงานผลการปฏิบัติราชการ รายละเอียดชองทางการติดตอสื่อสาร

หมายเลขโทรศัพท หมายเลขโทรสาร แผนที่ต้ังหนวยงานงาน ไปรษณียอิเล็กทรอนิกส email address  

1.2 กฎหมาย ระเบียบ ขอบังคับ ที่เก่ียวของกับโรงพยาบาลเสิงสาง (Law, Regulatory, Compliance) โดย

แสดงที่มาของขอมูลอยางชัดเจน 

1.3 คลังความรู (Knowledge) เชน ขาวสารความรูสุขภาพในรูปแบบ Info Graphic สื่อมัลติมีเดีย บทความ 

ผลงานวิจัยขอมูลสถิติตาง ๆ โดยอางอิงถึงแหลงท่ีมาและวัน เวลา กำกับ เพ่ือประโยชนในการนำขอมูลไปใชตอ (ถามี) 

1.4 รายชื่อเว็บไซตหนวยงานที่เกี่ยวของ (Web link)  เชน  หนวยงานในสังกัดหนวยงานสังกัดโรงพยาบาล

เสิงสาง  หนวยงานภายนอกหรือเว็บไซตอ่ืน ๆ ที่นาสนใจ  

1.5 ขอมูลขาวสารที่จัดไวใหประชาชนตรวจดูไดตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 

ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอ่ืนที่คณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนดตามมาตรา 9 (8) และ

มาตรฐานเว็บไซตของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0) ของสำนักงานรัฐบาล

อิเล็กทรอนิกส องคการมหาชน  

1.6 คูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงานตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดงขั้นตอนการปฏิบัติงาน

พรอมอธิบายขั้นตอนปฏิบัติงาน ระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอนของการปฏิบัติงานนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือ

มาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน” และสามารถดาวนโหลดคูมือมาตรฐานการปฏิบัติงานของหนวยงาน  

1.7 คูมือสำหรับประชาชน (Service Information) ขอมูลการบริการตามภารกิจของหนวยงาน โดยแสดง

ขั้นตอนการใหบริการตางๆแกประชาชนพรอมอธิบายขั้นตอนบริการอยางชัดเจน ทั้งน้ีควรระบุระยะเวลาในแตละข้ันตอน

ของการใหบริการนั้นๆ โดยจัดทำเปนรูปแบบ “คูมือสำหรับประชาชน” และสามารถดาวนโหลดเอกสารคูมือ ตลอดจน

แบบฟอรม (Download forms) เพื่ออำนวยความสะดวกแกประชาชน ในการติดตอราชการ (ถามี) 

 

  



1.8 ขาวประชาสัมพันธ (Public Relations) ขาวสารทั่วไป ภาพขาวกิจกรรม เรื่องแจงเตือนรวมถึงขาว

ประกาศของโรงพยาบาลเสิงสาง    เชน ประกาศรับสมัครงาน ประกาศจัดซื้อจัดจาง ผลการจัดซื้อจัดจาง  

1.9 ระบบงานใหบริการ ในรูปแบบอิเล็กทรอนิกส (e-Service) เปนระบบงานตามภารกิจหนวยงานที่จัดทำ

เปนระบบงานคอมพิวเตอร ใหบริการผานหนาเว็บไซตหรือ Mobile Application ในลักษณะสื่อสารสองทาง 

(Interactive) (ถามี)  

2. ขั้นตอนการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผานเว็บไซตของโรงพยาบาลเสิงสาง ใหดำเนินการดังนี้  

2.1 โรงพยาบาลเสิงสาง ไดแตงตั้งหรือมอบหมายกลุม/ฝาย หรือคณะทำงานหรือเจาหนาที่ปฏิบัติงานบริหาร

จัดการเว็บไซตของหนวยงาน ดังนี้ 

           ๒.1.1 ผูอนุมัติรับรองขอมูล     คือ นายวิญู  จันทรเนตร ตำแหนง ผูอำนวยการโรงพยาบาลเสิงสาง 

               ๒.1.2 ผูรับผิดชอบการใหขอมูล คือ นายชาลี  ทะนาไธสง  ตำแหนง นักจัดการงานท่ัวไปชำนาญการ  

     ๒.1.๓ ผูรับผิดชอบการนำขอมูลขึ้นเผยแพร คือ นางบัวทพิย  ดรจันแดง ตำแหนง นักวิชาการพัสดุ  

๒.2 การนำเขาขอมูลขาวสาร ตองเปนขอมูลปจจุบัน ถูกตองและครบถวน ระบุแหลงท่ีมาหรือเจาของขอมูล ชวง

วันท่ีของขอมูลขาวสาร วันที่เผยแพร ประเภท (นามสกุล) ไฟล ขนาดไฟลโดยมีลำดับการปฏิบัติอยางนอย ดังน้ี  

          ๒.2.1 เจาหนาที่เสนอขอมูลขาวสารที่ประสงคจะนำขึ้นเผยแพรบนเว็บไซต ใหผูอำนวยการโรงพยาบาล

เสิงสางพิจารณาอนุญาต ดวยแบบฟอรมการขอเผยแพรขอมูลผานเว็บไซต ของหนวยงานในราชการบริหาร สวนกลาง

สำนักงานปลัดกระทรวงสาธารณสุข ตามแนบทายประกาศท่ีเปนลายลักษณอักษร กรณีเรงดวนอนุโลมใหอนุญาตทาง

วาจาได  

         ๒.2.2 กรณีอนุญาต ผูอำนวยการโรงพยาบาลเสิงสาง  มอบหมายใหเจาหนาที่ผูรับผิดชอบ webmaster 

ซึ่งไดรับสิทธ์ิ (Username และ Password) เขาสูระบบบริหารจัดการ ดำเนินการนำขอมูลขาวสารขึ้น เว็บไซตในหมวดหมู

ท่ีถูกตอง และประสานแจงกลับไปยังเจาของขอมูลขาวสารนั้น  

          ๒.2.3 กรณไีมอนุญาต ผูอำนวยการโรงพยาบาลเสิงสาง  มอบหมายเจาหนาที่ที่ประสานแจงกลับไปยัง

เจาหนาที่ของขอมูลขาวสาร นัดพรอมชี้แจงเหตุผลเชนไมตรงหรือเก่ียวของกับภารกิจของหนวยงาน ไมถูกตองตาม

รปูแบบไฟลขอมูลที่อนุญาต 

๓. กลไกการตรวจสอบ กำกับติดตามอยางตอเนื่อง  

๓.1 โรงพยาบาลเสิงสาง ไดกำหนดใหเจาหนาที่ปฏิบัติหนาที่ผูดูแลบริหารจัดการเว็บไซต webmaster จำนวน 

2 คน ดังนี ้

        3.1.1 นายพนัส  บุญมะณี  ตำแหนง นักวิชาการคอมพิวเตอร 

        3.1.2 นายนพนันท  บุตรชุมแสง ตำแหนง เจาพนักงานเครื่องคอมพิวเตอร  

๓.2 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความเปนปจจุบันของขอมูลทกุรายการ ที่เผยแพรบนเว็บไซต

ของโรงพยาบาลเสิงสาง  หากพบวาครบระยะเวลาการเผยแพรใหนำรายการนั้นลงจากเว็บไซต 

๓.3 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ตรวจสอบความครบถวนของรายการ ขอมูลขาวสารตามมาตรฐานเว็บไซต

ของหนวยงานภาครัฐ (Government website Standard Version 2.0)  ของสำนักงานรัฐบาลอิเล็กทรอนิกส (องคการ

มหาชน) และตามพระราชบัญญัติขอมูลขาวสารของราชการ พ.ศ. 2540 ตามมาตรา 7 มาตรา 9 และขอมูลขาวสารอื่น

ท่ีคณะกรรมการขอมูลขาวสารของราชการกำหนด  

 

 

 

 

 



๓.4 เจาหนาที่ Web Master มีหนาที่ปฏิบตัิตามพระราชบัญญัติวาดวยการกระทำความผิดเกี่ยวกับคอมพิวเตอร 

พ.ศ. 2560 อยางเครงครดัเพ่ือปองกันไมใหเกิดความเสียหายและลดโอกาสท่ีจะเกิดความเสียหายแกทางราชการ  

๓.5 ใหโรงพยาบาลเสิงสาง  สงเสริมการเพิ่มพูนความรูและทักษะการบริหารจัดการเว็บไซต การรักษาความ

มั่นคงปลอดภัยสารสนเทศ (Cyber Security) ใหแกเจาหนาที่อยางตอเนื่อง ทั้งการฝกอบรม (Training) และการ

แลกเปล่ียนเรียนรูระหวางผูปฏิบัตงิาน (Knowledge Management) 

ทั้งนี้ ใหโรงพยาบาลเสิงสาง นำประกาศโรงพยาบาลเสิงสาง เรื่อง แนวทางการเผยแพรขอมูลตอสาธารณะผาน

เวบ็ไซตของโรงพยาบาลเสิงสาง พ.ศ. 2565  ขึ้นเผยแพรบนเว็บไซตของโรงพยาบาลเสิงสาง และถือปฏิบัติโดยเครงครัด  

ประกาศ  ณ วันท่ี  4 ตุลาคม  พ.ศ. 2564 

 

 

 

   

(นายวิญู  จันทรเนตร) 

 ผูอำนวยการโรงพยาบาลเสิงสาง 


